
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vietējais veikalu tīkls "top!" ir 12 Latvijas uzņēmumiem piederošs, trešais lielākais mazumtirdzniecības veikalu tīkls kopš 
2000.gada, kas nodarbina vairāk nekā 4000 darbinieku visā Latvijā! Izprotot savus klientus rūpējamies par to apmierinātību, 
piedāvājot tiem kvalitāti par konkurētspējīgu cenu dzīves vietas tuvumā 206 veikalos. Aicinām Jūs pievienoties mūsu komandai! 

 

Meklējam Iepirkumu nodaļas asistentu! 
 

PIENĀKUMI 

• Datu apstrādes Excel; 

• Darbs ar iekšējām sistemām, datu ievade; 

• Sniegt tehnisko atbalstu lepirkumu nodaļas kategoriju vadītājiem; 

• Nodrošināt dokumentu un informācijas apriti; 

• Sagatavot nepieciešamās atskaites un dokumentus; 

• Mārketinga aktivitāšu koordinēšana starp piegādātājiem un Mārketinga nodaļu; 

• Citu, ar kategoriju vadību procesiem saistīto, uzdevumu veikšana; 

• Sadarbības partneru datu bāzes attīstīšana un uzturēšana; 

• Sadarbība ar citām uzņēmuma struktūrvienībām. 

PRASĪBAS 

• Labas datorprasmes, MS Office (Excel, Outlook, Word, PowerPoint); 

• Vēlama pieredze darbā ar Microsoft Dynamics (Axapta); 

• Valsts valodas, angļu un krievu valodas zināšanas; 

• Labas komunikācijas spējas, precizitāte, augsta atbildības sajūta, pašdisciplīna; 

• Spēja strādāt ar lielu informācijas apjomu, sistematizēt un izvirzīt prioritātes; 

• Spēja strādāt komandā; 

• Augstākā izglītība vai pedejo kursu students/-e. 

PIEDĀVĀJAM 

• Darbu stabilā un dinamiskā Latvijas uzņēmumā; 

• Atalgojumu 1265 EUR (bruto); 

• Profesionālu un draudzīgu komandu; 

• Profesionālas izaugsmes iespējas; 

• Darba vieta Rīgā, Dzelzavas ielā 117.         

 

CV lūdzam sūtīt uz e-pastu: cv@toppartika.lv ar norādi – iepirkumu nodaļas asistents. 

 

  
 


