Vietéjais veikalu tikls "top!" ir 12 Latvijas uznémumiem piedeross, tredais lielakais mazumtirdzniecibas veikalu tikls kop3
2000.gada, kas nodarbina vairak neka 4000 darbinieku visa Latvija! Izprotot savus klientus rlpé&jamies par to apmierinatibu,
piedavajot tiem kvalitati par konkurétspéjigu cenu dzives vietas tuvuma 206 veikalos. Aicinam JUs pievienoties misu komandai!

Mekléjam lepirkumu nodalas asistentu!

PIENAKUMI

e Datu apstrades Excel;

e  Darbs ar iekS§éjam sistemam, datu ievade;

e Sniegt tehnisko atbalstu lepirkumu nodalas kategoriju vaditajiem;

o Nodrosinat dokumentu un informacijas apriti;

e  Sagatavot nepiecieSamas atskaites un dokumentus;

e  Marketinga aktivitasu koordinésana starp piegadatajiem un Marketinga nodalu;
e  Citu, ar kategoriju vadibu procesiem saistito, uzdevumu veiksana;

e Sadarbibas partneru datu bazes attistiSana un uzturésana;

e Sadarbiba ar citam uznémuma strukttrvientbam.

PRASIBAS

e Labas datorprasmes, MS Office (Excel, Outlook, Word, PowerPoint);

e Vélama pieredze darba ar Microsoft Dynamics (Axapta);

e  Valsts valodas, anglu un krievu valodas zinasanas;

e Labas komunikacijas spéjas, precizitate, augsta atbildibas sajata, pasdisciplina;
e  Spéja stradat ar lielu informacijas apjomu, sistematizét un izvirzit prioritates;
e  Spéja stradat komandj;

e  Augstaka izglitiba vai pedejo kursu students/-e.

PIEDAVAJAM

e  Darbu stabila un dinamiska Latvijas uznémuma;
e Atalgojumu 1265 EUR (bruto);

e  Profesionalu un draudzigu komandu;

e  Profesionalas izaugsmes iespéjas;

e Darba vieta Riga, Dzelzavas ielad 117.

CV ludzam satit uz e-pastu: cv@toppartika.lv ar noradi — iepirkumu nodalas asistents.

Informgjam, ka Jusu sniegta informacija tiks apstradata SIA “Iepirkumu grupa” piedavatas vakances pretendentu atlases un

kandidata izv€les noliika. PE&c mérka sasniegSanas, Jusu iesniegtas informacijas apstrade tiks izbeigta.




